1. Nazwa kierunku studiow: ADMINISTRACJA

2. Obszar ksztalcenia
Administracja jako kierunek studiéow lokuje si¢ w obszarze ksztalcenia w zakresie nauk

spolecznych.

3. Sylwetka absolwenta

Studenci na kierunku Administracja nabywaja wiedzg, umiejetnosci, a przede wszystkim
kompetencje spoteczne do dziatania w sposéb obywatelski (spoteczny), uzyskuja wszechstronnie
przygotowanie do petienia réznorodnych rol spotecznych, do sprawowania funkcji, w tym
menedzerskich, w szeroko rozumianej administracji - zar6wno w administracji publicznej (rzadowej i
samorzadowej), gospodarczej jak tez w instytucjach i podmiotach niepublicznych. Kompetencje
zwigzane z edukacja obywatelska i umiejetnoscia promowania wtasciwych jej tresci pozostajg w
zwigzku z misja macierzystej uczelni. Administracja jako kierunek studiow stanowi jeden z trwatych
elementow wiedzy wspolczesnego urzednika bez wzgledu na miejsce, w ktorym bedzie on
zatrudniony. Studiowanie na kierunku Administracja ma na celu nie tylko przygotowa¢ nowoczesnych
administratywistow, profesjonalnych, przysztych urzgdnikow do sprawnego zarzadzania i
wykonywania zadan zwigzanych z pracg w instytucjach sektora publicznego, ale rowniez do pracy na
stanowiskach w sektorze prywatnym. Wymienione umiejetnosci i postawy zostaja osadzone na
zdobytej w trakcie studiow wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu problematyki wigzacej sie ze
sferg dziatalno$ci administracji publicznej, jak rowniez wiedzy na temat fundamentalnych instytucji
ekonomicznych, gospodarczych, spotecznych i prawnych. Studia na tym kierunku zaktadajg rowniez
przygotowanie do prowadzenia wlasnego przedsigbiorstwa na rynku europejskim. Odpowiadajgc na
potrzeby wspotczesnego rynku pracy, w trakcie studiow kladzie sie¢ nacisk na poznawanie
europejskich standardéw administrowania, nowoczesnych metod i narzedzi, w tym z wykorzystaniem
technologii informacyjnych w zakresie realizacji zadan publicznych.

Absolwent studiow na kierunku Administracja rozumie, ma i potrafi uzupelnia¢ wiedze
zwigzang z funkcjonowaniem wspodtczesnej administracji w Polsce, innych panstw demokratycznych,
instytucji europejskich i mi¢dzynarodowych, w tym wiedz¢ dotyczaca form i procedur dziatania
administracji, kontroli w administracji publicznej, finanséw publicznych panstwa i samorzadu
terytorialnego. Orientuje si¢ w problematyce ekonomicznej, ma podstawowa wiedzg z zakresu
socjologii i psychologii spotecznej. Jego przedmiotowe kompetencje obejmuja zagadnienia ze
stosunkéw miedzynarodowych, polityki gospodarczej i spotecznej. Wytrenowane w trakcie studiow
umiejetnosci dotycza percepcji prasy i literatury przedmiotoéw kierunkowych, przygotowania ustnych i

pisemnych wypowiedzi, umiejetnosci warsztatowych pozwalajacych na realizacj¢ zadan badawczych.



Absolwenci tego kierunku uzyskuja przygotowanie, ktore utatwia kontynuowanie edukacji na
studiach 1l stopnia ze szczegdlnym wskazaniem na studia usytuowane w obszarze ksztatcenia w
zakresie nauk spotecznych. W ramach prowadzonych w uczelni studiéw drugiego stopnia moga
kontynuowa¢ nauke na politologii (specjalnosci: specjalnosci: marketing i doradztwo
polityczne, administracja publiczna, samorzad 1 lokalna polityka spoteczna, polityka

bezpieczenstwa publiczneg0).

4. Cel studiow
Studia na kierunku Administracja posiadajg profil ogélnoakademicki, co oznacza m.in.:

e uzyskanie przez studenta wiedzy w zakresie nauk o administracji, prawie i gospodarce, w tym
o ich miejscu i znaczeniu w systemie nauk spolecznych, elementarnej terminologii z ich
zakresu, o stosowanych w tych naukach metodologii badan, technikach i narzedziach
pozyskiwania i opracowywania danych;

e przekazanie zaawansowanej wiedzy (dla ktérej punktem wyjscia sg informacje z zakresu
wiedzy o spoteczenstwie i historii najnowszej z programu szkoét ponadgimnazjalnych) o
teoretycznych i praktycznych aspektach wspotczesnego panstwa, prawa, administracji
publicznej i innych instytucji;

e ksztalcenie $wiadomej (refleksyjnej i krytycznej) percepcji, umiejetnosci analizy oraz
interpretowania zjawisk 1 proceséw zachodzacych wewnatrz administracji jak 1 relacji
administracji z panstwem, innymi instytucjami, polityka, prawem oraz gospodarka;

e uzyskanie umiej¢tnosci analizy 1 kreatywnego rozwigzywania konkretnych problemow w
swietle obowigzujacego prawa oraz norm i regut etycznych, wykorzystania zdobytej wiedzy
teoretycznej w praktyce, w tym w ramach wielu rodzajow aktywno$ci zwiazanych z
zawodem;

e wyksztalcenie $wiadomosci samodzielnego uzupetniania oraz doskonalenia swojej wiedzy i
umiejetnosci, projektowania wlasnej Sciezki ksztalcenia, odgrywania rozmaitych rol
obywatelskich, w tym samodzielnego i $wiadomego podejmowania decyzji wyborczych,
uczestniczenia w konstruowaniu projektow aktywnosci obywatelskiej, koniecznosci
zachowania si¢ w sposob profesjonalny i etyczny, respektowania rdznic kulturowych,
politycznych i $wiatopogladowych, bycia promotorem postaw opartych na tolerancji i uznaniu

mozliwych odmiennosci.



5. Kierunkowe efekty ksztalcenia i ich odniesienie do efektow ksztalcenia dla
obszaru/obszaréw nauki (przygotowane zgodnie z ponizsza tabelq)

Symbol Nazwa kierunku studiow: Administracja Odniesienie

efektu Stopien studiow : Pierwszy do efektow

kierunkowego | Profil ksztalcenia: Ogélnoakademicki obszarowych

Wiedza

K_W01 Posiada podstawowa wiedzg z zakresu nauk o administracji, prawie i | SLA_WO01
gospodarce, w tym o ich miejscu i znaczeniu w systemie nauk
spolecznych.

K_W02 Zna elementarng terminologi¢ z zakresu nauk o administracji i | SIA_WO01
innych nauk spotecznych. S1A_WO02

K_W03 Posiada podstawowag wiedzg¢ o stosowanych w naukach o | SIA_WO06
administracji metodach badan, organizacji procesu badawczego,
technikach i narzedziach pozyskiwania i opracowywania danych.

K_W04 Posiada podstawowa wiedze o cztowieku, psychologicznych i | SIA W04
spolecznych uwarunkowaniach jego zachowan, jego podmiotowosci, | SLA_WO05
o zjawiskach spolecznych oraz zasadach 1 mechanizmach
funkcjonowania spoteczenstwa.

K_W05 Posiada wiedz¢ dotyczaca problematyki panstwa, jego genezy, form, | SIA_W02
organdw oraz zasad ustrojowych.

K_W06 Posiada podstawa wiedzg z zakresu prawa konstytucyjnego, w tym o | S1IA_WO02
historii instytucji ustrojowych jak i o wspotczesnych instytucjach | SIA_WO03
demokratycznego panstwa prawnego. S1A_WO05

K_W0o07 Posiada wiedze o zagadnieniach ustrojowych i kompetencyjnych | STA W02
oraz o procesach zachodzacych w administracji centralnej i lokalnej | SLA_WO03
w Polsce, w tym o strukturach i funkcjach samorzadu terytorialnego
w Polsce.

K_W08 Ma podstawowg wiedze o strukturze i funkcjonowaniu administracji | SLIA_W02
innych panstw demokratycznych, instytucji europejskich i | SIA_WO03
miedzynarodowych.

K_W09 Posiada wiedze z zakresu publiczno-prawnych form i procedur | SIA W02
dzialania administracji, kontroli w administracji publicznej, w tym | SIA_WO03
kontroli sadowej, finansow publicznych panstwa i samorzadu
terytorialnego oraz prawa prywatnego stosowanego w administracji
publicznej.

K_W10 Posiada podstawowa wiedz¢ o najwazniejszych zagadnieniach z | SIA W02
zakresu prawa miedzynarodowego, o integracji europejskiej, | SLA W03
instytucjach  europejskich, podstawach polityki regionalnej, | STA W08
funduszach strukturalnych oraz o prawie Unii Europejskiej. S1A W09

K_W11 Posiada podstawowg wiedz¢ o poszczegdlnych dziedzinach prawa | SIA W02
administracyjnego. S1A W03

K_W12 Posiada podstawowg wiedze o strukturze instytucji spotecznych | SIA_ W03
(politycznych, prawnych, ekonomicznych i socjalnych), o | S1A_W04
rzadzacych nimi zasadach, o procesach w nich i miedzy nimi | SIA W11
zachodzacych.

K_W13 Posiada elementarng wiedz¢ w zakresie pogladow filozoficznych i | SIA_ W09
mysli polityczne;.

K_W14 Posiada wiedz¢ o tradycjach, normach i regutach ksztattowania i | SIA_WO04
organizacji struktur spotecznych, politycznych i ekonomicznych, w | SLA_ W07

tym o takich systemach normatywnych jak moralnos¢, religia,
prawo.




K_W15

Posiada podstawowa wiedze z =zakresu najnowszej historii

powszechnej i Polski, w tym historii administracji.

SIA_WO08

K_W16 Posiada wiedze¢ z zakresu propedeutyki prawa, w tym o zasadach i | SIA_WO03
technikach redakcyjnych przepisow prawa oraz regulach ich
wyktadni, jak rowniez o zasadach opracowywania rozstrzygniec i
innych dokumentéw w zakresie dziatalno$ci administracji
publicznej.

K_W17 Posiada podstawowa wiedz¢ o zasadach procesow rozwigzywania | SIA_ W07
sytuacji konfliktowych oraz regutach prawidlowej komunikac;ji.

K_W18 Zna podstawowe pojecia oraz zasady zwigzane z ochrong wlasnosci | SIA_W010
intelektualnej.

K_W19 Posiada podstawowa wiedz¢ o stosowanych w administracji | SIA_W03
systemach informatycznych, jak rowniez zastosowaniach nowych | SIA_ W11
technologii w pracy biurowej.

UmiejetnoSci

K_U01 Potrafi prognozowa¢ zjawiska i procesy zachodzace z udziatem | S1A_UO1
administracji publicznej. S1A U08

S1A_U010

K_U02 Dostrzega, analizuje i interpretuje zjawiska i procesy zachodzace | SIA_UO3
wewnatrz administracji jak i relacje administracji z panstwem, | SIA_UO08
innymi instytucjami, polityka, prawem oraz gospodarka.

K_U03 Wykazuje dyspozycje do uwaznej obserwacji otaczajacej go | S1IA_UOL
rzeczywistosci, poglebiania i aktualizowania wiedzy, umie | SIA_UO08
argumentowac i powotywac si¢ na rozpoznane naukowe poglady. S1A_U010

K_U04 Posiada umiejetnos¢ wykorzystania poznanych metod analizy i | S1IA_U02
interpretacji przepisow prawa, w tym prawa administracyjnego. S1A_U03

S1A_U05

K_U05 Posiada umiejetno$¢ analizy 1 kreatywnego rozwigzywania | S1A_UQ0S
konkretnych probleméw w $wietle obowigzujacego prawa oraz norm | S1A_U06
i regut etycznych. S1A U07

K_U06 Jest przygotowany do wykorzystania zdobytej wiedzy teoretycznej | SLA _UO07
w praktyce, w tym w ramach studenckich praktyk lub innych
rodzajow aktywnoS$ci zwigzanej z zawodem.

K_U07 Prawidlowo rozumie i stosuje podstawowe pojecia z zakresu nauk o | S1A_U02
administracji, prawie i gospodarce oraz innych nauk spotecznych. S1A_UO08

K_U08 Posiada umiejetno$¢ przygotowania wystapien, w jezyku polskim i | SIA_UO11
jezyku obcym, w zakresie wlasciwym dla nauk o administracji i
innych nauk spotecznych, zgodnie z wymaganiami okreslonymi dla
poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

K_U09 Posiada umiejetnos$¢ redagowania, opatrywania przypisami i edycji | SIA_UO09
tekstow z wykorzystaniem réznych wuje¢ teoretycznych i
zréznicowanych zrodet.

K_U10 Posiada umiejetno$¢ przygotowania projektow pism i dokumentow | SIA_UO09
zwigzanych z organizacja 1 funkcjonowaniem administracji | SIA U010
publicznej.

K_U11 Posiada umiej¢tno$¢ postugiwania si¢ w praktyce, w tym w ramach | SIA_UO0S
studenckich praktyk lub innych rodzajow aktywnosci zwigzanych z | SIA_U06
zawodem, tradycyjnymi jak i nowoczesnymi $rodkami informacji
oraz $rodkami komunikacji elektronicznej.

K_U12 Posiada umiej¢tno$¢ postugiwania si¢ w praktyce nowoczesnymi | SIA_UO0S
srodkami techniki biurowe;j. S1A U06

K_U13 Posiada umiejetno$¢ uczenia si¢, wspotdzialania w procesie | SIA_U08
zdobywania informacji, prezentacji wynikow badan, organizowania | SIA_U09
pracy zespotowe;j. S1A U010




Kompetencje

K_KO01 Potrafi samodzielnie uzupelnia¢ oraz doskonali¢ swoja wiedz¢ i | SIA_KO06
umiejetnosci, projektowac wiasng $ciezke ksztatcenia.

K_K02 Potrafi argumentowa¢ w udokumentowany sposob, formutowaé | SIA_KO04
whnioski 1 szuka¢ rozwigzan nowatorskich.

K_KO03 Potrafi komunikowaé si¢ z otoczeniem, w szczegdlnosci w | SIA K02

ramach studenckich praktyk lub innych rodzajow aktywno$ci | SIA_KO05
zyciowej, oraz  przekazywaé podstawowa wiedz¢ na tematy
spoleczne, polityczne, gospodarcze.

K_Ko04 Jest przygotowany do aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej | SIA K02
oraz organizowania i kierowania niewielkimi zespotami.

K_KO05 Jest przygotowany do rozmaitych 1ol obywatelskich, w tym | SIA K04
samodzielnie i $wiadomie podejmowanych decyzji wyborczych.

K_KO06 Jest przygotowany do  samodzielnej pracy w administracji | SLA K02

publicznej, jak tez w instytucjach niepublicznych zgodnie z | S1IA_KO05
standardami europejskimi.

K_KO07 Jest przygotowany do wspoéttworzenia struktur administracyjnych | SIA_KO05
oraz zasad ich funkcjonowania.

K_KO08 Jest przygotowany do podjecia i prowadzenia dziatalnosci | S1A_KO02
gospodarczej. S1A K05

K_K09 Umie uczestniczy¢ w konstruowaniu projektow aktywnosci | SIA_KO0S
obywatelskiej, zna rézne aspekty takiej dziatalnosci.

K_K10 Ma $wiadomo$¢ znaczenia zachowania si¢ w sposob profesjonalny i | S1A_KO01
etyczny. S1A K06

K_K11 Respektuje roznice kulturowe, polityczne i §wiatopogladowe, stara | S1A_KO02

si¢ by¢ promotorem postaw opartych na tolerancji i uznaniu
mozliwych odmiennosci.

K_K12 Prawidlowo identyfikuje 1 rozumie dylematy zwigzane z | SIA_KO04
wykonywaniem zawodoéw zwigzanych ze sferg publiczna, w tym
sferg administracji publiczne;j.

K_K13 Rozumie, ze wyzwania wspotczesnego Swiata wymagaja aktywnej, | S1A_KO7
kreatywnej postawy, potrafi szacowa¢ swoje mozliwosci i
promowac wlasne pomysty.

K_K14 Potrafi bra¢ odpowiedzialno$¢ za powierzone mu zadania. S1A_K02
S1A KO3

6. Analiza zgodnoS$ci przygotowanego opisu kierunkowych efektow ksztalcenia z efektami

obszarowymi
Symbol efektu | Obszarowe efekty ksztatcenia dla obszaru ksztatcenia w zakresie | Odniesienie do
obszarowego | nauk spotecznych — studia pierwszego stopnia, profil ogolno | efektow
akademicki kierunkowych
Wiedza
S1A W01 ma podstawowa wiedze o charakterze nauk spotecznych, ich K_W01




miejscu w systemie nauk i relacjach do innych nauk K_W02
S1A W02 ma podstawowa wiedze o ro6znych rodzajach struktur i instytucji K_W02
spotecznych (kulturowych, politycznych, prawnych, K_W05
ekonomicznych), w szczegdlnosci ich istotnych elementach K_W06
K_W07
K_W08
K_W09
K_W10
K_Wi11
S1A W03 ma podstawowa wiedze o relacjach migdzy strukturami i K_W06
instytucjami spotecznymi w skali krajowej, miedzynarodowej i K_W07
miedzykulturowe;j K_W08
K_W09
K_W10
K_Wi11
K_W12
K_W16
K_W19
S1A_W04 zna rodzaje wigzi spotecznych odpowiadajace dziedzinom naukii | K_WO04
dyscyplinom naukowym, wiasciwym dla studiowanego kierunku | K_W12
studiow oraz zna rzadzace nimi prawidtowosci K_W14
S1A_WO05 ma podstawowa wiedzg o cztlowieku, w szczegolnosci jako K_W04
podmiocie konstytuujacym struktury spoteczne i zasady ich K_W06
funkcjonowania, a takze dziatajagcym w tych strukturach
S1A_WO06 zna metody 1 narzedzia, w tym techniki pozyskiwania danych, K_W03
wlasciwe dla dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wtasciwych
dla studiowanego kierunku studiow, pozwalajgce opisywac
struktury i instytucje spoteczne oraz procesy w nich i migdzy nimi
zachodzace
S1A W07 ma wiedz¢ o normach i regutach (prawnych, organizacyjnych, K_W14
moralnych, etycznych) organizujacych struktury i instytucje K_W17
spoleczne i rzadzacych nimi prawidlowosciach oraz o ich
zrodtach, naturze, zmianach i sposobach dziatania
S1A_WO08 ma wiedze o procesach zmian struktur i instytucji spotecznych K_W10
oraz ich elementow, o przyczynach, przebiegu, skali i K_W15
konsekwencjach tych zmian
S1IA W09 ma wiedz¢ o pogladach na temat struktur i instytucji spotecznych | K_W10
oraz rodzajow wigzi spotecznych i o ich historycznej ewolucji K_W13
S1IA W10 zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony K_W18
wiasnos$ci przemystowej i prawa autorskiego
S1IA W11 zna ogodlne zasady tworzenia i rozwoju form indywidualnej K_W12
przedsigbiorczosci, wykorzystujacej wiedze z zakresu dziedzin K_W19
nauki i dyscyplin naukowych, wiasciwych dla studiowanego
kierunku studiow
Umiejetnosci
S1A UO1 potrafi prawidtowo interpretowac zjawiska spoleczne (kulturowe, | K_UO1




polityczne, prawne, ekonomiczne) w zakresie dziedzin nauki i K_U03
dyscyplin naukowych, whasciwych dla studiowanego kierunku
studiow
S1A _U02 potrafi wykorzysta¢ podstawowa wiedze teoretyczng i pozyskiwa¢ | K_U04
dane do analizowania konkretnych procesow i zjawisk K_U07
spotecznych (kulturowych, politycznych, prawnych,
gospodarczych) w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych,
wlasciwych dla studiowanego kierunku studiow
S1A _U03 potrafi wlasciwie analizowa¢ przyczyny i przebieg konkretnych K_U02
procesow 1 zjawisk spotecznych (kulturowych, politycznych, K_U04
prawnych, gospodarczych) w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin
naukowych, wlasciwych dla studiowanego kierunku studiow
S1A_U04 potrafi prognozowac procesy i zjawiska spoteczne (kulturowe, K_U01
polityczne, prawne, ekonomiczne) z wykorzystaniem
standardowych metod i narzedzi w zakresie dziedzin nauki i
dyscyplin naukowych, wlasciwych dla studiowanego kierunku
studiow
S1A_U05 prawidtowo postuguje sie systemami normatywnymi oraz K_U04
wybranymi normami i regutami (prawnymi, zawodowymi, K_U05
moralnymi) w celu rozwigzania konkretnego zadania z zakresu K_U11
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wtasciwych dla K_U12
studiowanego kierunku studiow
S1A_U06 wykorzystuje zdobyta wiedze do rozstrzygania dylematow K_U05,
pojawiajacych si¢ w pracy zawodowej K_U11,
K_U12,
S1A_U07 analizuje proponowane rozwigzania konkretnych problemow i K_U05
proponuje w tym zakresie odpowiednie rozstrzygniecia K_U06,
S1A_U08 posiada umiej¢tnos¢ rozumienia i analizowania zjawisk K_U01
spolecznych K_U02
K_U03
K_U07
K_U13
S1A_U09 posiada umiejetnos$¢ przygotowania typowych prac pissmnych w | K_UQ9
jezyku polskim i jezyku obcym, uznawanym za podstawowy dla K_U10
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych, wtasciwych dla K_U13
studiowanego kierunku studiow, dotyczacych zagadnien
szczegotowych, z wykorzystaniem podstawowych uje¢
teoretycznych, a takze réznych zrodet
S1A_U10 posiada umiej¢tnos¢ przygotowania wystapien ustnych, w jezyku | K_U01
polskim i jezyku obcym, w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin K_U03
naukowych, wlasciwych dla studiowanego kierunku studiow, K_U10
dotyczacych zagadnien szczegotowych, z wykorzystaniem K_U13
podstawowych ujec¢ teoretycznych, a takze r6znych zrodet
S1A Ull ma umiejetnosci jezykowe w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin K_U08

naukowych, wlasciwych dla studiowanego kierunku studiow,




zgodne z wymaganiami okre§lonymi dla poziomu B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
Kompetencje
S1A K01 rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie K_K10
S1A_ K02 potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie, przyjmujac w niej rozne | K_K03
role K_K04
K_KO06
K_KO08
K_K11
K_K14
S1A_KO03 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji K_K14
okreslonego przez siebie lub innych zadania
S1A_KO04 prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z K_K02
wykonywaniem zawodu K_KO05
K_K12
S1A_KO05 umie uczestniczy¢ w przygotowaniu projektow spotecznych K_KO03
(politycznych, gospodarczych, obywatelskich), uwzgledniajac K_KO06
aspekty prawne, ekonomiczne i polityczne K_Ko07
K_KO08
K_K09
S1A_KO06 potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedzg i umiejgtnosci K_KO01
K_K10
S1A_KO7 potrafi myslec¢ i dziata¢ w sposob przedsigbiorczy K_KO07
K_K13

7. Rekomendowane sposoby ewaluacji efektow ksztalcenia.

Dla form ustnych:

(\

krotkie wypowiedzi na zadane pytania,

(\

szersze wypowiedzi, bedace efektem samodzielnego opracowania problemu (referaty ustne,
sprawozdania z lektury),

wystapienia (prezentacje),

udziat w dyskusjach i debatach,

udziat w grach dydaktycznych

ASRNENEN

egzaminy ustne podsumowujace cato$¢ kursu.
Dla form pisemnych:
v’ krotkie prace pisemne

v’ prace pisemne zaliczeniowe (np. recenzja, esej, indywidualne opracowanie tematu, research),
v’ testy sprawdzajgce wiedze i umiejetnosci,




v publikacje naukowe
Dla innych form aktywnosci:
v projekty badawcze indywidualne i zespotowe

v’ prezentacje multimedialne,
v" realizacja zadan i rozwigzywanie problemow w ramach praktyk.



