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Regulamin studiéw podyplomowych na Uniwersytecie Pedago-
gicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie, zwanej
dalej Uczelnia, opracowany zostat na podstawie ustawy z dnia 27
lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym Dz. U z 2012 r.
poz. 572.z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa oraz statutu uczelni.

Dokument niniejszy zawiera uregulowania w zakresie podstawo-
wych zagadnien organizacji i toku studiéw podyplomowych oraz
okresla prawa i obowigzki uczestnikéw tych studiéw, zwanych da-
lej stuchaczami.



I. PRZEPISY OGOLNE

§1
. Studia podyplomowe sg jednym z formalnych, zinstytucjonalizo-
wanych ogniw systemu uczenia sie przez cate zycie.

. Studia podyplomowe s3 formg dziatalno$ci dydaktycznej uczelni,
stuzaca uzupetnianiu i aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu
i rozszerzaniu kwalifikacji absolwentéw studiéw wyzszych.

§2
. W Uczelni prowadzone sa studia podyplomowe w zakresie obsza-

ru ksztatcenia, z ktérym zwigzany jest co najmniej jeden prowa-
dzony kierunek studiow.

. W przypadku gdy program studiéw podyplomowych wykracza
poza zakres, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, do
prowadzenia studi6w wymagana jest zgoda ministra wtasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego wydana po zasiegnieciu opinii
Rady Gtoéwnej Szkolnictwa Wyzszego.

§3
Studia podyplomowe w Uczelni tworzy, przeksztatca i likwiduje
rektor, na wniosek rady wydziatu/rad wydziatow.

§4

Studia podyplomowe organizowane sg w Uczelni jako:
1) kwalifikacyjne, w tym:

- nauczycielskie, stuzace uzyskiwaniu i rozszerzaniu kwalifika-
cji do wykonywania zawodu nauczyciela - prowadzone zgod-
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1. PRZEPISY OGOLNE

nie z uregulowaniami prawnymi dotyczacymi ksztatcenia na-
uczycieli;
- inne, umozliwiajgce zdobycie nowych kwalifikacji zawodo-
wych
2) doskonalace, stuzace poszerzeniu, pogtebieniu i aktualizacji po-
siadanej wiedzy.

§5
1. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry, a ich
program powinien umozliwia¢ stuchaczowi uzyskanie co najmniej
30 punktéw ECTS z zastrzezeniem ust. 2.

. Zasady ksztatcenia na studiach podyplomowych kwalifikacyjnych
- nauczycielskich zostaty okreslone w standardach ksztatcenia
nauczycieli.

§6
1. Ogélny nadzoér nad organizacjg i funkcjonowaniem studiéw po-
dyplomowych prowadzonych w Uczelni sprawuje z upowaznienia
rektora wyznaczony prorektor.

. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje
rada wydziatu.

Jako$¢ ksztatcenia na studiach podyplomowych podlega ocenie,
dokonywanej corocznie przez stuchaczy studiéw podyplomowych
w formie anonimowych ankiet. Ankiete przeprowadza kierownik
studiow.

4. Wyniki ankiet powinny by¢ przedstawione wydziatowej komisji
ds. jako$ci ksztatcenia.
§7

1. Jednostka organizacyjna uczelni prowadzaca studia podyplomo-
we jest wydziat.
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. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez dwa lub wiecej
wydziaty, a takze wspoélnie ze studium lub centrum oraz innymi
jednostkami funkcjonujacymi w Uczelni na podstawie zawartych
porozumien.

. Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych prowadzona
jest przez wtasciwy dla nich dziekanat lub dziekanat wskazany
w porozumieniu, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

. Uczelnia prowadzi rejestr elektroniczny stuchaczy oraz wydanych
Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

§8
Studia podyplomowe prowadzone przez poszczegélne wydziaty
moga by¢ realizowane poza siedzibg Uczelni, a takze wspdlnie
z innymi uczelniami, instytucjami i organizacjami, w tym réwniez
zagranicznymi zgodnie z zawartymi porozumieniami.

§9
. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub
obcym.

. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w catoscialbo w czesci
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

§10

. Studia podyplomowe sa odptatng forma ustug edukacyjnych
Uczelni, z zastrzezeniem ust. 4.

. Warunki odptatno$ci okresla umowa zawarta miedzy Uczelnig
a stuchaczem.

. Wysokos¢ wszelkich optat zwigzanych z uczestniczeniem w stu-
diach podyplomowych ustala rektor.

. Studia podyplomowe moga by¢ finansowane cze$ciowo lub w ca-
tosci ze Srodkoéw pozauczelnianych. W takim przypadku stuchacz
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ponosi koszty uzaleznione od wysokosci dofinansowania (lub od-
bywa studia bezptatne).

§11

Studia podyplomowe przeznaczone sa wytacznie dla absolwentéw
studiéw wyzszych.

§12

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na wniosek dzie-
kana na zasadach okreslonych przez upowaznionego prorektora.

. Warunki rekrutacji, limit miejsc, termin i miejsce sktadania do-
kumentdéw oraz wysoko$¢ optat za semestr nauki ogtaszane sg co
najmniej na miesigc przed planowanym terminem rozpoczecia za-

Jec.

. 0 przyjeciu na studia podyplomowe decyduje wynik postepowa-
nia kwalifikacyjnego, przeprowadzanego na podstawie ztozonych
przez kandydata dokumentéw i ewentualnie przeprowadzone;j
z nim rozmowy kwalifikacyjnej.

. Warunkiem podjecia nauki jest podpisanie umowy z Uczelnia.




II. ORGANIZACJA STUDIOW

§13

. Rektor, na wniosek dziekana, zaopiniowany przez rade wydziatu,
powotuje sposrod nauczycieli akademickich ze stopniem co naj-
mniej doktora, zatrudnionych w Uczelni jako w podstawowym
miejscu pracy, kierownika studiéw podyplomowych prowadzo-
nych w danym zakresie.

. Kierownik studiéw podyplomowych organizuje kolejne ich edycje
oraz sprawuje bezposredni nadzdér merytoryczny i organizacyjny
nad przebiegiem wszystkich edycji studiow w danym zakresie,
w tym nad realizacjg programu ksztatcenia i jakoscig ksztatcenia.

§14
. Decyzje o uruchamianiu kolejnych edycji danych studiéw pody-

plomowych podejmuje dziekan.

. Dziekan sprawuje nadzér merytoryczny i organizacyjny nad
wszystkimi studiami podyplomowymi prowadzonymi przez wy-
dziat.

§15

. Studia podyplomowe organizowane sa w cyklu semestralnym lub
rocznym.

. Szczegbtowq organizacje zaje¢ dydaktycznych oraz terminy egza-
min6éw opracowuje kierownik studiéw, a zatwierdza dziekan.

. Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz egzamindéw podawane sa do
wiadomosSci stuchaczy przez kierownika studiéw nie p6zZniej niz
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na tydzien przed rozpoczeciem zaje¢, w tym przy wyKkorzystaniu
Internetu.

§16

. Ksztatcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa sie
wedtug planéw studiéw i programoéw ksztatcenia zwanych tacznie
programami studiéw, ktére uchwala rada wydziatu.

. Jednostki organizacyjne wydziatu, wtasciwe dla prowadzonych
przez wydziat studiéw podyplomowych, ogtaszajg obowigzujace
w danym roku akademickim plany studiéw na tablicach informa-
cyjnychi na swoich stronach internetowych.

. 0 tresciach ksztatcenia dla poszczegélnych kurséw, zasadach ich
realizacji i sposobie ewaluacji zatozonych efektow ksztatcenia stu-
chacz dowiaduje sie ze strony internetowej wtasciwej jednostki
organizacyjnej Uczelni oraz podczas pierwszych zajec.
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[II. PRAWA T OBOWIAZKI SLUCHACZA

§17

1. Stuchacz ma prawo do:

a) korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni w tym infrastruktu-
ry badawczej w zakresie niezbednym do realizacji programu
ksztatcenia, z zastrzezeniem zawartym w ust. 2 niniejszego
paragrafu;

b) Kkorzystania ze zbioréw bibliotecznych i czytelni, na zasadach
okreslonych w regulaminie Biblioteki Gtéwnej UP;

) korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi pro-
wadzacymi zajecia;

d) wgladu do swoich ocenionych pisemnych prac zaliczeniowych
i egzaminacyjnych;

e) zgtaszania wladzom wydziatu i Uczelni postulatéw dotycza-
cych planéw studiéw i programéw ksztatcenia oraz organizacji
ksztatcenia i obstugi administracyjnej;

f) wyrazania opinii o poziomie i sposobie prowadzenia zaje¢ dy-
daktycznych oraz wypeiniania anonimowych ankiet ewalua-
cyjnych dotyczacych tresci programowych studiow, organiza-
cji studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich.

2. Stuchacze moga korzystac z infrastruktury naukowo-badawczej
Uczelni wytgcznie pod nadzorem opiekuna lub osoby prowadzacej
zajecia dydaktyczne posiadajacej niezbedne kwalifikacje i upraw-
nienia do obstugi aparatury naukowo-badawczej.
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§18

Stuchacz obowigzany jest do:

a)

b)

‘)

d)

przestrzegania ustalonych przez prowadzacego zajecia dydak-
tyczne zasad obecnosci i aktywnosci na zajeciach;
uzgodnienia z prowadzacym zajecia zakresu i terminu wyrow-
nania zalegto$ci powstatych w wyniku nieobecnosci;
zaliczania zaje¢, sktadania egzaminéw, odbywania praktyk za-
wodowych oraz spetniania innych wymogéw przewidzianych
w planie studiéw w ustalonych terminach;

terminowego przedktadania w dziekanacie indeksu i kart
okresowych osiggnie¢ oraz innych wymaganych dokumentéw;
terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec
Uczelni oraz wnoszenia optat wynikajacych z decyzji wtadz
Uczelni;

niezwtocznego zawiadamiania wtadz wydziatu o zmianie
weczesniej podanych Uczelni danych osobowych;
przestrzegania przepisow obowigzujgcych w Uczelni;
szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialnosci
materialnej za jego niszczenie lub strate.
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IV. TOK STUDIOW

§19

. Przebieg studiéw podyplomowych dokumentowany jest w kar-
tach okresowych osiggniec i indeksie.

. Karty okresowych osiggnie¢ stanowig uczelniang dokumentacje
przebiegu studiéw podyplomowych i przechowywane sa w aktach
osobowych stuchacza. Indeks stanowi wtasno$¢ stuchacza.

. Przebieg studiéw moze by¢ dokumentowany wytgcznie w syste-
mie informatycznym do obstugi procesu dydaktycznego.

§20

. Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzaminow oraz zali-
czen i egzaminéw poprawkowych okresla harmonogram studiéw.

. Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zajec¢ zasady ich zaliczania
(zasady zdawania egzaminu) oraz zasady usprawiedliwiania nie-
obecnosci stuchacza na zajeciach (egzaminach).

. Stuchaczowi, ktéry nie uzyskat zaliczenia zaje¢ (nie zdat egzaminu),
przystuguje prawo do zaliczenia (zdawania egzaminu) w trybie po-
prawkowym. Termin poprawkowy wyznacza kierownik studiéw pody-
plomowych, w uzgodnieniu z prowadzacym zajecia (egzaminatorem).

§21
Stosuje sie nastepujacg skale ocen:
oznaczenie liczbowe oznaczenie slowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
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4,0 dobry

35 dostateczny plus

3,0 dostateczny

2,0 niedostateczny
§22

. Plan studiéw podyplomowych moze przewidywac przygotowanie
pracy koncowe;j.

. Na wniosek stuchacza w uzasadnionych przypadkach kierownik
studiéw podyplomowych moze przedtuzy¢ termin ztoZenia pracy
koncowej, nie wiecej jednak niz o trzy miesigce.

. Ocene pracy koficowej wystawia prowadzacy prace.

. W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy konco-
wej, stuchacz ustala z kierownikiem studiéw podyplomowych
nowy termin ztozenia poprawionej pracy.

§23

. Dziekan skres$la uczestnika studiéw podyplomowych z listy stu-
chaczy, na wniosek kierownika studiéw, w przypadku:

a) niepodjecia studiéw;

b) rezygnacji ze studiow;

) nieuzyskania w terminie zaliczenia;

d) niezdania w terminie egzaminu;

e) nieztozenia w terminie pracy konicowej lub niezdania egzami-
nu konicowego.

. Dziekan moze skresli¢ uczestnika studiéw podyplomowych z listy

stuchaczy w przypadku niewniesienia w terminie optaty zwiaza-
nej z odbywaniem studiéw.
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3. 0d decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, przystuguje odwotanie do
prorektora. Decyzja prorektora podjeta w wyniku rozpatrzenia
odwotania jest ostateczna.

§ 24

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie
wszystkich wymagan okreslonych planem tych studiéw oraz ni-
niejszym regulaminem.

2. Wynik koncowy studiéw stanowi §rednia arytmetyczna wszyst-
kich uzyskanych w ich trakcie ocen (tacznie z oceng pracy kon-
cowej i egzaminu konicowego - jesli sg przewidziane planem stu-
diéw), po zaokragleniu tej Sredniej wedtug zasady:

do 3,20 - dostateczny

0d 3,21do 3,70 - plus dostateczny
0d3,71do 4,20 - dobry
0d4,21do 4,49 - plus dobry

0od 4,50do 5,00 - bardzo dobry

§25

1. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ich
ukonczenia wedtug obowiazujacego wzoru.

2. W razie utraty Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych
Uczelnia moze wydac absolwentowi jego duplikat.

3. Wysoko$¢ optaty za Swiadectwo i jego duplikat ustala rektor.
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V. PRZEPISY KONCOWE

§26

. Stuchaczowi przystuguje prawo sktadania odwotania od decyzji
w sprawach objetych regulaminem studiéw podyplomowych do
organu wyzszego szczebla.

. Instancjg odwotawczg od decyzji kierownika studiéw podyplomo-
wych jest dziekan wydziatu prowadzacego te studia.

. Instancjg odwotawcza od decyzji dziekana jest prorektor.

. Odwotanie sktada sie w formie pisemnej w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji.

. Organ odwotawczy podejmuje decyzje w terminie do 30 dni.

§27

Zasady i tryb tworzenia, przeksztatcania i likwidowania studiéw
podyplomowych w Uczelni oraz uruchamiania kolejnych edycji
danych studiow, jak réwniez wzory dokumentow zwigzanych z or-
ganizacja studiow podyplomowych w Uczelni okresla zarzadzenie
rektora.

§28

. Regulamin studiéw podyplomowych obowigzuje stuchaczy i pra-
cownikow Uczelni.

. Regulamin studiéw podyplomowych wchodzi w zycie z dniem

uchwalenia przez senat, z mocg obowigzujacg od 1 pazdziernika
2015 roku.
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