Zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemoéw teleinformatycznych dokumenty udostepniane
w sieci powinny spetnia¢ okreslone wymagania zawarte
w dokumencie WCAG 2.0 (Web Content Accessibility
Guidelines) z uwzglednieniem poziomu AA.

15 ZALECEN
dla dostepnosci serwiséw internetowych i dokumentéw

1. UDOSTEPNIANE NA STRONIE PLIKI | FORMULARZE PRZYGOTUJ TAK,
BY BYLY DOSTOSOWANE DLA OSOB NIEWIDOMYCH

Pliki PDF, Word i inne popularne pliki do Sciggniecia powinny by¢
przygotowane w taki sposob, by byly dostepne dla os6b niewidomych, postugujgcych
sie programami czytajgcymi pliki tekstowe. Np. pliki PDF powinny mie¢ strukture,
ktéra pomaga osobom niewidomym przeglgdanie takich dokumentow.

Odsytamy do strony http://www.pad.widzialni.org/ na ktérej znajdujg sie
krétkie kursy, opisujace tworzenie dostepnych dokumentow (rejestracja i kurs
sg darmowe).

2. FORMULARZE

Formularze, w tym formularz wyszukiwarki powinny by¢ zbudowane zgodnie
ze standardami. Wszystkie pola formularzy i przyciski powinny by¢ wtasciwie
opisane.
Petng tres¢ kryteriow sukcesu mozemy znalez¢ na stronie widzialni.org
http://wcag20.widzialni.org/

3. PISZ TEKST PROSTYM JEZYKIEM

Teksty zamieszczone w serwisie powinny by¢ napisane w miare mozliwosci
w jak najprostszy sposéb, aby dostep do nich miaty mniej wyksztatcone osoby
a takze osoby z uposledzeniem intelektualnym.

4. STOSUJ NAGLOWKI BY UPORZADKOWAC TRESC STRONY

Wszystkie podstrony powinny by¢ oparte o nagtéwki. Nagtowki (h1-h6) sg
podstawowym sposobem porzgdkowania tresci na stronie. Nagtowek h1 powinien
by¢ tytutem tekstu gtébwnego na stronie.

5. STOSUJ LISTY DO PORZADKOWANIA TRESC TEKSTOW

Do porzgdkowanie tresci w tekstach, czy elementéw nawigacji nalezy
wykorzystywac listy nieuporzgdkowane i uporzgdkowane.

6. TEKST WYROWNAJ DO LEWEJ, ZADBAJ O JEGO CZYTELNOSC



http://www.pad.widzialni.org/
http://wcag20.widzialni.org/
http://wcag20.widzialni.org/

Teksty powinny by¢ opublikowane w czytelny sposoéb:
e Podziel tekst na paragrafy, stosuj listy i inne sekcje;

e Nie justu;j do prawej i lewej krawedzi strony,
lecz wyréwnaj do lewej krawedzi;

o Stosuj w tekscie nagtéwki (h1-h6), aby osoby niewidome korzystajgce z
programow, ktore czytajg dokumenty tekstowe, mogty sprawnie przejs¢ do
interesujgcej ich sekgciji.

e Jesli chcemy wyrézni¢ pewng czesc tresci nie nalezy stosowac w tym celu
jedynie koloru, gdyz nie zostanie to zauwazone przez osoby, ktoéry majg
problemy z rozréznianiem kolorow. Nalezy zastosowac¢ dodatkowe sposob
wyroéznienia np. zmieni¢ rozmiar czcionki lub ja pogrubic.

e Odradzamy wykorzystywanie kursywy dla blokéw tekstu, gdyz znaczgco to
utrudnia odbior informacji dla 0sob niedowidzgcych i dyslektykow.

e Tworzgc dostepny dokument nalezy wzigé pod uwage kwestie wyboru
odpowiedniej czcionki. Ma to szczegolne znaczenie dla osob niedowidzgcych
czy tez oséb z dysleksjg. Odradzamy wybor czcionek szeryfowych np.
Times New Roman oraz czcionek ozdobnych, ktdre znacznie utrudniajg odczyt
dokumentow, a zalecamy wybér czcionek bez szeryfowych m.in. takich jak
Arial, Helvetica, Tahoma, Verdana czy tez Calibri.

e Zalecenia przy tworzeniu dostepnych dokumentéw dotyczg réwniez rozmiaru
czcionki. Minimalnym rozmiarem jest 12 punktéw (Solveo: medium),

jednakze zaleca sie uzywanie czcionek o rozmiarach 14 punktow lub
wiecej. Nalezy pamietac, ze rozmiar 14 punktéw dla réznych czcionek nie
oznacza takiej samej wielkosci, np. czcionka Arial o ozmiarze 14 punktow jest
relatywnie wieksza niz Calibri o takim samym rozmiarze.

e Skroty literowe, ktore stosujesz w tekscie powinny by¢ rozwiniete w pierwszym
wystgpieniu na kazdej stronie.

7. WSTAWIAJ TEKST BEZ ANIMOWANYCH ELEMENTOW

Nalezy unika¢ animowanych elementow, poruszajgcych sie tekstow, poniewaz
rozpraszajg one wszystkich uzytkownikéw nie tylko niepetnosprawnych. Niektore,
szczegolnie agresywnie i szybko animowane grafiki, mogg stanowic¢ zagrozenie dla
0s0b cierpigcych na padaczke fotogenng!

8. WSTAWIAJ UNIKALNE ODNOSNIKI (LINKI)

Wszystkie odnosniki powinny by¢ unikalne i zrozumiate, takze poza
kontekstem. Nie nalezy uzywac linkdw w postaci: ,>>" czy ,wiecej” albo ,kliknij tutaj”.
Odnosniki nie mogg otwierac sie w nowym oknie lub zaktadce przegladarki bez
ostrzezenia.

Link zty: Wniosek o uzyskanie dowodu osobistego kliknij tutaj
Link poprawny: Whniosek o uzyskanie dowodu osobistego




9. PLIKI DZWIEKOWE UZUPEELNIJ TRANSKRYPCJA TEKSTOWA
Wszystkie pliki dzwiekowe (audycje, wywiady, wyktady) powinny by¢
uzupetnione o transkrypcje tekstowg. Odtwarzacze tych plikbw zamieszczone na
stronie powinny dac sie obstuzy¢ za pomocg klawiatury i by¢ dostepne dla oséb

niewidomych.

Film: Internet jest dla wszyskich

Internet jest dla wszyskich
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Przyciski odtwarzacza:

Do przodu 20% Do tyku 20%

Zrédho: YouTube

10.DODAJ NAPISY DO PIKOW WIDEO

Wszystkie plik wideo powinny by¢ uzupetnione o napisy dla osob
niestyszacych. Odtwarzacze powinny by¢ dostepne dla oséb niewidomych
i 0sOb korzystajgcych wytgcznie z klawiatury np:

11.DODAJ PLIKI ALTERNATYWNE DLA PLIKOW MULTIMEDIALNYCH | FLASH

Wszelkie pliki multimedialne i Flash powinny by¢ dostepne lub udostepnione
w postaci alternatywne.




12.DODAJ TEKST ALTERNATYWNY DO GRAFIKI

Wszystkie elementy graficzne powinny mieC zwiezly tekst alternatywny (alt),
ktéry opisuje to, co znajduje sie na grafice lub, jesli grafika jest odnosnikiem — dokad
prowadzi ten odnosnik. Jesli grafiki sg czysto dekoracyjne, powinny miec ,pusty
atrybut alt”.

e HTML : do znacznika img nalezy dodac atrybut alt.

e MS Word:
Uwaga! Program Microsoft Word ma powazny btad zwigzany ze wstawianymi
zdjeciami/ilustracjami i innymi elementami mozliwymi do wstawienia we wstgzce
Wstawianie. Zwigzane jest to z nieprzewidywalng kolejnoscig podczas eksportu
do pliku PDF. Patrz lekcje poswiecone Acrobat Pro (widzialni.org).

Po wstawieniu zdjecialilustracji nalezy go zaznaczyc¢ i z menu kontekstowego
Formatuj obraz -> Tekst alternatywny

e Solveo:

Wiasciwoscl obrazka ®

J Informac)e o obrazku | Hipertacze | Zaawansowane

Adres LIRL -
Przeglada)
Tekst zastepczy
Podglad

Szerokosc i ) L

B a Lorem ipsum dolor sit amet,
Wyscokosc consectetuer adipiscing elit.

Maecenas feugiat consequat

Ramka diam. Maecenas metus.

Yivamus diam purus, cursus a,
commaodo non, facilisis vitae,
Cdstep pionowy nulla. Aenean dictum lacinia
Wyréwnaij iy ?Dl'tl:rr.. Nu.nc iaculis, .nibh non
iaculis aliquam, orci felis
euismod neque, sed ornare
masza mauris sed velit. Nulla

mratinen i ot ricnie Ensea e

Odstep poziomy

| ook [ Anug |

13.WYROZNIAJ CYTATY
Cytaty powinny by¢ odpowiednio wyréznione — co najmniej ,cudzystowami”, a
najlepiej zastosuj odrebne formatowanie np.

“Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed
efficitur vitae velit non mattis. Aenean maximus lorem et justo



fringilla, a faucibus nulla varius. Quisque pellentesque lectus a urna
posuere”.

14.TABELE

Tabele stuzgce do przekazania danych powinny by¢ zbudowane w mozliwie
prosty sposob i posiada¢ nagtowki,.
15.DODAJ TYTUL DOKUMENTU

Aby dodac¢ tytut dokumentu (pliki doc), nalezy przej$¢ do menu Plik i w sekcji
Wiasciwosci odnalez¢ pole do wpisania Tytutu dokumentu.

Wiasciwosc ~

Rozmiar 143KB
Strony 15
Whyrazy 1752
Catkowity czas edycgji 738 min
Tytut |
Znaczniki

Komentarze

Powiazane daty
Ostatnio modyfikowany Dzisiaj, 14:49
Utworzony Wizoraj, 058:53

Ostatnio drukowany

Rys. 4. Zrzut ekranu ze wskazanym polem do wpisania tytutu
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