Dziatalnos¢ statutowa

1. Sktadanie wniosku w systemie DN

a. Zmenu nalezy wybraé opcje Dziatalnos¢ statutowa.
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c. W celu ztozenia nowego wniosku nalezy nacisng¢ przycisk Dodaj znajdujacy sie pod
listg wnioskdw po prawej stronie ekranu (jesli lista jest pusta, przycisk znajduje sie po
lewej stronie).

Wylogu

Uwagi

Dodaj

d. Po otwarciu formularza nalezy wprowadzi¢ niezbedne dane:
kierownika projektu (jako pierwszego — jezeli wniosek wprowadza wykonawca nalezy
uzy¢ zielonych strzatek, aby ustali¢ wtasciwg kolejnosc), wykonawcow, jednostki
organizacyjne, oraz charakter udziatu w projekcie i udziat procentowy.
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Dzialalnose statutowa

- LpSort |Tytut  |Nazwiska *  |lmig * | Jednostka organizacyina * Udzial pracentawy * | Charakter .
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Dodaj

W celu dodania kolejnych oséb nalezy uzy¢ przycisku Dodaj — po prawe;j stronie
ekranu pod listg wykonawcéw. Po otwarciu nowego okna, po wybraniu
odpowiedniego stownika (pracownicy dydaktyczni, autorzy spoza uczelni, ...) nalezy
wyszukaé wtasciwg osobe, zaznaczyc jg klikajac i wcisng¢ przycisk Wybierz.

Dziatalnose statutowa

Lista osdb
Rodzaj stownika: @ pracownicy dydaktyczni C Autorzy spoza uczelni © Pracownicy administracyjni © Doktorar
Szukaj po nazwisku [eowarska
Sposdb wyszukiwania Poczatek =
Szukaj
drinz Marein Ko
mar Rohert Kows
mgr Jarostaw Kow
prof. dr hab, Waldemar Kow
Wyhierz Powrdt

Podobnie nalezy postgpic¢ z pozostatymi osobami. Brak pracownika na liscie nalezy
zgtosi¢ w polu uwagi (na dole formularza) podajac imie i nazwisko pracownika.

Uwagi

Osobe z listy mozna usung¢ naciskajac ikonke kosza na korcu linii.
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Nastepnie nalezy wpisaé pozostate dane:
i. Tytut projektu.
ii. Rok realizacji.
iii. Rodzaj badan.
BS — dotacja podstawowa - jesli wniosek sktadany jest w ramach dotacji na
utrzymanie potencjatu badawczego.
BSM - pracownik - jesli wniosek sktadany jest przez pracownika w ramach
dotacji na finansowanie dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzgcych
rozwojowi mtodych naukowcéw.
BSM - uczestnik studiéw doktoranckich - jesli wniosek sktadany jest przez
doktoranta w ramach dotacji na finansowanie dziatalnosci polegajacej na
prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi



zwigzanych, stuzgcych rozwojowi uczestnikéw studiéw doktoranckich.

Tytut projektu * I'I'est KT 20171117
Rok * I2016

Rodzaj badar *

BS - dotacja podstawowa =
BSM - pracownik

BSM - uczestnik studidw dnktnranckich;'
Zadanie badawcze wydziatu

r]wame w szl
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Kategoria badari 28 wyczvse

|Dhszar nauk humanistycznych
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& wyczysc
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iv. Zadanie badawcze wydziatu — nalezy wybrac¢ z listy zadanie badawcze
wydziatu w ramach, ktdrego realizowany jest projekt, jesli projekt pokrywa
sie z zadaniem badawczym nalezy wybrac¢ zadanie o tej samej nazwie co
projekt. Brak zadania na liscie nalezy zgtosi¢ w polu uwagi (na dole
formularza) podajac nazwe zadania badawczego wydziatu.

v. Obszar, dziedzine i dyscypline zgodnie z obowigzujgcym Rozporzgdzeniem

Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie

obszaréw wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i

artystycznych.
vi. Dziedzine nauki wg GUS.

vii. Miejsce realizacji projektu, daty rozpoczecia i zakoriczenia projektu oraz cel
badan.

|Nauk| przyrodnicze

Dziedzina nauki wa GUS o
2 0 wyczyse

[ar

Kigrownik tematu wyczysc
Szukaj @

[Biblicteka Gtéwna

Miejsce realizac)i projektu . WYCZYSC
j ji proj Szukai D]
Termin rozpoczecia projektu 2017-11-17
Termin zakoriczenia projektu 2017-11-17
est2
Cel badar

viii. Na koniec nalezy wskaza¢ planowane efekty realizacji projektu i zapisac
whniosek przyciskiem Zapisz

Planowane efekty realizacji projektu - Doktorat v
Planowane efekty realizacji projektu - Hahilitacja [
Planowane efekty realizacji projektu - Monografia, artykut [
Planowane efekty realizacji projektu - Inne: patent, wzdr uzytkowy, itp, v

fwzdr uzytkowy


http://dziennikustaw.gov.pl/du/2011/s/179/1065
http://dziennikustaw.gov.pl/du/2011/s/179/1065
http://dziennikustaw.gov.pl/du/2011/s/179/1065
http://dziennikustaw.gov.pl/du/2011/s/179/1065

Po zapisaniu wniosku i najechaniu myszka na nazwe wniosku na liscie wnioskow wyswietli sie
menu:

Prifil Cziatalnast 1

Lp. Tytul projektu Rok
1 WEEW 2017
2 Test KT 20171117 2016

sow: B Edycja B Do akc

Przyciskiem Edytuj mozna powrécic¢ do edycji wniosku, przyciskiem Zafgcznik nr 1 mozemy
wygenerowac plik MS WORD (MS Office powinien by¢ zainstalowany na komputerze
uzytkownika) z wnioskiem o finansowanie dziatalnosci na utrzymanie potencjatu
badawczego.

Przyciskiem Zafgcznik nr 2 generujemy podobny wniosek dla mtodych naukowcéw

i uczestnikéw studiéw doktoranckich. Podpisane wnioski mozna sktadac do wtasciwych
komisji konkursowych.

ZALACZNIK Nr1

WNIOSEK O SFINANSOWANIE PROJEKTU BADAWCZEGO REALIZOWANEGO

W RAMACH UTRZYMANIA POTENCJALU BADAWCZEGO
W ROKU 2016

Tytul projektu: Test KT 20171117

Nazwa zadania badawczego:

Kategoria badan: badama podstawowe

Obszar wiedzy dziedzina i dyscyplina: obszar nauk humanistycznych; dziedzina
nauk spolecznych; nauki o mediach

Dziedzina nauki wg GUS: Nauki przyrodnicze

Bl i

6. Whnioskodawca (kierownik) oraz pozostali wykonawcy (imig i nazwisko, tytul,
stopien naukowy): dr hab. Jan Kowalski, dr Pawel Solarz, dr hab. inz. fa hd

7. Miejsce realizacji projektu (Instytut, Katedra): Biblioteka Gléwna

Termin rozpoczecia projekiu: 17.11.2017

9. Termin zakofnczenia projekin: 17.11.2017

@

2. Wypetnienie kosztorysu w systemie DN
Uwaga: jezeli kosztorys, z postulowang kwotg jest wymagany razem z wnioskiem w
postepowaniu konkursowym, nalezy wypetnic¢ formularz kwotami postulowanymi, po
otrzymaniu finansowania zmienic¢ kwoty i uzasadnienie na rzeczywiste. W przeciwnym



wypadku nalezy wypetni¢ kosztorys po otrzymaniu finansowania.

a. Po najechaniu myszkg na nazwe projektu na liscie projektow, nalezy wybraé opcje

Edytuj (brak tej opcji oznacza ze formularz zostat wystany do akceptacji, nalezy

skontaktowac sie z Importerem dziatalnosci statutowej, aby przywrdcit wniosek do

edycji) nastepnie w polu Kosztorys projektu naciskamy przycisk Dodaj.

Planowane efekty realizacji projektu - Inne: patent, wzdr uzytkowy, itp. ol

Kosztorys projektu

MNaliczone punkty

|wzo'r uzytkowy

| Dodaj

0

b. Wskazujemy odpowiedni rodzaj koszu, na ktéry bedzie przeznaczona niezerowa

kwota i naciskamy przycisk Wybierz.

Rodzaj Kosztu
Szukana fraza
Sposob wyszukiwania

Szukaj

I Poczatek 'I

Aparatura specjalna (naukowo-badawcza) od 3500 zt
Delegacie krajowe

Druk publikacii | ustugi poligraficene

Koszty transportu

Materiaty, odezynniki | preedrmioty nietrwate
Jrganizacja konferencii

Przyjecie gosci zagranicznych

Ustugi obce (ksero, skany, opinie ...}

wWyjazdy zagraniczne

Wynagrodzenia bezposrednie (umowy o dzieto, urnowy zlecenia)

Wyhiarz Powerdt

c. Czynnos¢ nalezy powtdrzyé, jesli w kosztorysie uwzgledniamy inne rodzaje kosztow.

d. W odpowiednie pola nalezy wpisa¢ kwote i uzasadnienie wydatkowania, a nastepnie

zapisa¢ wniosek.

Kosztarys projektu

Rodzaj kosztu_* |kwota * | uzasadnienie
[Wyiazdy zagraniczne = [1000.00 I
€ wyczysc
[Przyiecie a0 zagranicznych ~ [z00000.00 |

€ wyczyse

[oelegacie krajowe ~[zo0.00 I
& wyczvsc

e. Kosztorys mozna wydrukowac wybierajgc opcje kosztorys w menu, ktére pojawi sie

po najechaniu myszka na nazwe projektu na liscie projektéw.



Profil Dziatalnosc o

Lp. Tytut projektu Rok
1 WEEW 2017
2 Test KT 20171117 2016

sow: @ Edycja B Do akc

f.  Wydrukowany i podpisany kosztorys nalezy ztozy¢ w Biurze Nauki (uwaga, jesli
Komisja Konkursowa nie wypetnia kolumny przyznane nalezy, przed wydrukowaniem
pliku Word kosztorysu, zmieni¢ opis kolumny planowane na , przyznane”.

Ll

o Kosztyn -
Tredco

planowaner: | przyznanels|”

1.a | Wynagrodzenia-bezposrednieZq T o &
(umowy-o-dzielo, umowy-zlecenia )

2.1 | Ushugi- obce (ksero, skany, -opinie- ... )% o o &

3.0 | Materialy, odezynniki-i-przedmioty nietrwalec o o &

4.x | Aparaturaspecjalna-(naukowo-badawcza)- o o -

0d°3500z%

S.a | Druk-publikacji-i-ustugi-poligraficznes o o &

6.0 | Delegacje -krajowe & u o &

7.0 | Wyjazdy-zagranicznes o o &

8.5 | Kosztv-transnortus o o -

3. Tworzenie Sprawozdania w systemie DN

Uwaga: w sprawozdaniu za rok 2017 sktadanym w systemie OSF w przypadku:

- zadan badawczych wprowadza sie jedynie nazwe zadania i cel badan (max 200stéw)

- zadaniach zrealizowanych w ramach dotacji dla mtodych naukowcéw podaje sie jedynie

nazwe zadania i jego cel oraz opis zrealizowanych prac (max 200stéw)

Pozostate elementy sprawozdania mozna uzupetnié, nie bedg one jednak przesytane do

ministerstwa.

(Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 21 lipca 2017 r.)

Po najechaniu myszkg na nazwe projektu na liscie projektéw nalezy wybraé opcje Edytuj

(brak tej opcji oznacza ze formularz zostat wystany do akceptacji i nalezy skontaktowac sie z

Importerem dziatalnosci statutowej, aby przywrdcit wniosek do edyciji)

a. Uzupetniamy pola (Opis zrealizowanych prac, Opis najwazniejszych osiggnie¢,

Wykorzystanie uzyskanych wynikdw), w razie potrzeby przeredagowujgc opis w polu
Cel badan.



[Test2
Cel badan

[Test3
Opis zrealizowanych prac

[Test4
Opis najwazniejszych osiagniet

[Tests|
Wikorzystanie uzyskanych wynikdw

Uzupetni¢ do sprawozdania,
- Mie obowiazuje odych naukawew | Uczestnikéw studidw dokkoranckich

Blannwane efakty razlizacii nrniakti - Nnktorat

Uwaga: po najechaniu na pola tekstowe pojawiajg sie stosowne komentarze.

Po wpisaniu ostatecznej wersji sprawozdania nalezy wcisng¢ przycisk Wyslij do
akceptacji - przycisk ten nalezy wcisngé tylko, gdy sprawozdanie jest gotowe.
Plik MS Word ze sprawozdaniem do podpisu mozna wygenerowac podobnie jak

Zatqgcznik nr 1 lub Kosztorys.



