DDRP.506.3.2022

Zarzadzenie Nr R.Z.0211.34.2022
Rektora
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
z dnia 30 maja 2022 roku.

w sprawie:  zasad przeprowadzania egzaminéw dyplomowych

Dzialajac na podstawie art. 23 ust.l, art. 76 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym 1 nauce (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 574) oraz § 16 ust. 5 Statutu Uczelni
zarzadzam, co nastgpuje:

o

§1

W Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
wprowadzam obowigzek przeprowadzania egzaminéw dyplomowych (egzamin
magisterski/egzamin licencjacki/egzamin inzynierski) w formie stacjonarne;.

W uzasadnionych sytuacjach dyrektor jednostki prowadzacej ksztalcenie moze
wyjatkowo  wyrazi¢ zgod¢ na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
przy wykorzystaniu urzadzen do porozumiewania si¢ na odlegtosc.

§2
Opis procesu dopuszczenia pracy dyplomowej do obrony i jej rejestracji oraz zasady
przeprowadzania egzaminow dyplomowych zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
Zasady przeprowadzania egzaminow dyplomowych przy wykorzystaniu urzadzen
do porozumiewania si¢ na odlegtos¢ okresla zatagcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie nr R/Z.0201-41/2020 Rektora z dnia 27 maja 2020 roku w sprawie:
zdalnego przeprowadzania egzaminoéw dyplomowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.34.2022

Proces dopuszczenia pracy dyplomowej
do obrony i jej rejestracji oraz zasady
przeprowadzania egzaminow dyplomowych

Proces dopuszczenia i  przebiegu egzaminu  dyplomowego realizowany
jest za posrednictwem aplikacji ,,Dyplomowanie”. W celu zalogowania si¢ do aplikacji
nalezy uzy¢ poswiadczen takich, jak przy logowaniu do Wirtualnej Uczelni.

W aplikacji student uzupetnia formularz zawierajacy podstawowe dane.

W przypadku, gdy program studiow przewiduje zlozenie pracy dyplomowej, student
zobowigzany jest do uzupelnienia tematu pracy (na Kierunkach artystycznych tematy
artystycznej 1 teoretycznej cze$ci pracy), zgode na przeprowadzenie kontroli
antyplagiatowej, potwierdza ztozenie wymaganych oswiadczen (o$wiadczenie dotyczace
praw autorskich oraz zgody na udostepnianie pracy w Archiwum Uczelni
oraz o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy), zamieszcza w aplikacji prace
(na kierunkach artystycznych obie cze$ci) w edytowalnych formatach typu doc, jpg, pdf
itp. oraz przesylta je do akceptacji promotora (promotorow).

Student zobowigzany jest zlozy¢é prace dyplomowa w wersji elektronicznej
do ostatecznego zatwierdzenia przez promotora najpdzniej do 15 wrzesnia w ostatnim
semestrze w ramach toku studiow.

Jezeli plan studiéw na danym kierunku przewiduje zakonczenie studidéw w semestrze
zimowym, student zobowigzany jest zlozyé prace dyplomowa do ostatecznego
zatwierdzenia przez promotora najp6zniej do konca zimowej sesji poprawkowej
(semestru zimowego) w ostatnim semestrze w ramach toku studiow.

Promotor zatwierdza prace dyplomowa do konca wrzesnia w ostatnim Semestrze
w ramach toku studiow, a w przypadku o ktérym mowa w pkt. 5 — w terminie 14 dni
od dnia ztozenia pracy. Zatwierdzenie takiej pracy jest warunkiem koniecznym
do zaliczenia seminarium dyplomowego lub innych zaje¢ prowadzacych do zlozenia
pracy dyplomowej.

Po zaakceptowaniu pracy promotor (na kierunkach artystycznych promotor teoretycznej
cze¢$ci pracy) poddaje pracg kontroli antyplagiatowej w zewngtrznym systemie JSA. Jesli
uzyska pozytywny wynik kontroli, odsyta prace wraz ze skroconym raportem JSA
do studenta; na kierunkach artystycznych promotor artystycznej czgsci pracy zatwierdza
ta cze$¢ pracy 1 przesyta do studenta.

Po otrzymania akceptacji pracy (na kierunkach artystycznych obu czgséci pracy), Student
dokonuje optaty za dyplom, ewentualnie sktada wniosek o wydanie odpisu dyplomu
W jezyku angielskim. Po zalogowaniu si¢, zamieszcza dowod wptaty w postaci pliku
pdf lub zdjecia dowodu wptaty w aplikacji i przesyta komplet wymaganych dokumentoéw
do Centrum Obstugi Studenta.

Studenta, ktorego program studiow nie przewiduje ztozenia pracy dyplomowej, punkty
nr 3 do 8 nie dotycza. W takiej sytuacji dokonuje optaty za dyplom oraz ewentualnie
sktada wniosek o wydanie odpisu dyplomu w jezyku angielskim. Po zalogowaniu si¢
zamieszcza( skan, plik pdf lub zdjecie dowodu wptaty) w aplikacji i przesyta komplet
wymaganych dokumentéw do Centrum Obstugi Studenta.

Centrum Obstugi Studenta weryfikuje pod wzgledem formalnym dopuszczenie studenta
do egzaminu dyplomowego (kompletno$¢ umieszczonych dokumentéw w aplikacji,
zaliczonych semestréw w toku studiow, uregulowane ptatnosci).
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Po akceptacji Centrum Obstugi Studenta sekretariat jednostki realizujacej ksztatcenie
na danym kierunku w przypadku, gdy program studiow przewiduje zlozenie pracy
dyplomowej, kieruje prac¢ (na kierunkach artystycznych obie czgéci pracy)
do recenzentow i wprowadza sktad komisji egzaminacyjne;.

Recenzenci zamieszczajg w aplikacji recenzje pracy w formie pdf.

W przypadku negatywnej recenzji zastosowanie majg przepisy Regulaminu studiow.
Sekretariat jednostki realizujacej ksztalcenie na danym kierunku drukuje protokot
egzaminacyjny i przekazuje go Przewodniczagcemu Komisji.

Sekretarz Komisji obowigzkowo dysponuje dostepem do numeru telefonu Zdajacego,
Sekretarz Komisji dyplomowej organizuje posiedzenie komisji.

Po zakonczeniu egzaminu Sekretarz Komisji zobowigzany jest przekaza¢ do Centrum
Obstugi Studenta wypelniony i podpisany przez czionkéw komisji protokot
egzaminacyjny. Gdy program studiow przewiduje ztozenie pracy dyplomowej Promotor
przedktada wydrukowany i podpisany raport z badania antyplagiatowego pracy
(na kierunkach artystycznych z teoretycznej czgséci pracy), a Recenzenci dostarczajg
wydrukowane i podpisane recenzje.

Jezeli program studiow przewiduje ztozenie pracy dyplomowej jednostka realizujaca
ksztatcenie na danym kierunku, po zakonczeniu egzaminu wprowadza dane dotyczace
pracy dyplomowej do Ogoélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.
Centrum Obstugi Studenta wystawia studentowi zaswiadczenie o ukonczeniu studiow.
Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego W przypadku, gdy program studiéw
przewiduje ztozenie pracy dyplomowej, w terminie 14 dni przed data przystapienia
do egzaminu dyplomowego ma obowiazek ztozy¢ w Centrum Obstugi Studenta komplet
dokumentow, ktorych wykaz opublikowany jest na stronie pod adresem
Www.cos.up.krakow.pl.
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora nr R.Z.0211.34.2022

Zasady przeprowadzania egzaminow dyplomowych
w trybie zdalnym w Uniwersytecie Pedagogicznym
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Egzamin dyplomowy w trybie zdalnym moze odbywac¢ si¢ wylacznie za posrednictwem

platformy MS Teams. Dostep do platformy jest uwierzytelniany za pomocg uczelnianych

adresow mailowych studentow.

Komisja egzaminacyjna w czasie obrony przebywa stacjonarnie w budynku Uczelni.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach (po uprzednim uzyskaniu zgody dyrektora

jednostki prowadzacej ksztatcenie), dopuszcza si¢ mozliwos¢ przeprowadzenia obrony

w formie zdalnej, w ktorej czltonkowie Komisji Egzaminacyjnej nie przebywaja

w budynku Uczelni.

Nad poprawnoscia przeprowadzenia egzaminu zdalnego czuwa Przewodniczacy Komisji.

W trakcie egzaminu dyplomowego moga by¢ obecne dodatkowe osoby niebedace

cztonkami Komisji, wyznaczone przez Przewodniczacego Komisji, stuzace Komisji

wsparciem technicznym.

W celu przystapienia do egzaminu dyplomowego Zdajacy:

a) musi dysponowa¢ urzadzeniem obstugujacym ustuge Microsoft Teams
wyposazonym w kamere i mikrofon,

b)  posiada¢ dostep do sieci Internet zapewniajace odpowiednig jako$¢ przekazu audio
1 wideo,

C) przygotowaé pomieszczenie, w ktorym bedzie zdawat egzamin dyplomowy.

W pomieszczeniu nie moze przebywaé zadna inna osoba, ani nie moga znajdowac si¢

w nim inne urzadzenia stuzace go przekazywania informacji (takie jak m.in. telefony,

tablety) z wyjatkiem urzadzenia, za posrednictwem ktérego bedzie prowadzony egzamin.

W wyjatkowych okoliczno$ciach dopuszcza si¢ obecno$¢ w pomieszczeniu innych osob,

o ile wynika to ze szczegbélnych potrzeb Zdajacego (dot. w szczegdlnosci osob

z niepelnosprawno$ciami). Fakt ten winien by¢ wczesniej zgloszony przez Biuro

ds. Osob z Niepelnosprawno$ciami dyrekcji instytutu.

Przewodniczacy rozpoczyna egzamin zdalny, nawiazujac lacznos¢ ze Zdajacym

w ustalonym terminie.

Po nawigzaniu kontaktu ze Zdajacym przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego

Komisja weryfikuje tozsamo$¢ Zdajacego poprzez okazanie legitymacji studenckiej

lub dowodu osobistego.

Po dokonaniu weryfikacji tozsamos$ci Zdajacego Przewodniczacy Komisji przedstawia

Cztonkow Komisji oraz informuje o przebiegu egzaminu zdalnego.

Przewodniczacy udziela glosu poszczegdélnym Cztonkom Komisji, proszac ich

o zadawanie pytan oraz o udzielenie odpowiedzi przez Zdajacego.

Po udzieleniu odpowiedzi przez studenta, Komisja przechodzi do czesci niejawnej

iroztacza potaczenie glosowe ze studentem (wylacza mikrofon). W tym czasie ustala

oceny za odpowiedzi na poszczegolne pytania.

Po zakonczeniu czeSci niejawnej nastepuje ponowne potaczenie ze studentem.

Przewodniczacy informuje studenta o wyniku egzaminu dyplomowego, po czym zostaje

on zakonczony.

Podczas trwania egzaminu zdalnego Zdajacy zobowigzany jest do ciaglego udostepnienia

dzwigku i obrazu oraz nieprzerwanie znajdowac si¢ w kadrze kamery. Wytaczanie kamery

lub wylaczanie albo wyciszanie mikrofonu skutkuje przerwaniem egzaminu.
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Na zadanie komisji student ma obowigzek udostepni¢ ekran swojego urzadzenia.
Komisji przystluguje prawo weryfikacji warunkéw dotyczacych pomieszczenia
(za posrednictwem kamery), w ktorym przebywa Zdajacy, zaréwno przed rozpoczgciem
egzaminu, jak 1 w jego trakcie.

Stwierdzenie przez Komisje braku speinienia warunkow, o ktorych mowa w ust. 5 lit. ¢)
skutkuje wstrzymaniem rozpoczgcia egzaminu albo jego przerwaniem.

W przypadku odmowy lub braku mozliwos$ci spelnienia wymagan okreslonych w ust. 5
lit. ¢) egzamin dyplomowy nie jest przeprowadzany.

. W przypadku przerwania potgczenia pomiedzy Zdajacym, a Komisja w trakcie trwania

egzaminu dyplomowego, po kontakcie telefonicznym Przewodniczacy Komisji

lub Zdajacy niezwlocznie podejmuje probe wznowienia potaczenia.

W przypadku, gdy trzykrotne wznowienie potaczenia w ciggu 15 min nie powiodto sig,

egzamin nalezy powtorzy¢ w innym terminie.

W powyzszym przypadku (pkt. 19) elementem niezb¢dnym jest wykonanie polaczenia

telefonicznego przez sekretarza Komisji do Zdajacego celem wyjasnienia zaistniatych

okolicznosci.

Jezeli potaczenie nie zostanie ponownie nawigzane, Przewodniczacy moze podjac

decyzje o:

a)  wznowieniu egzaminu w innym terminie (jesli student zdazyt odpowiedzie¢
na cz¢s$¢ pytan),

b)  koniecznos$ci powtdrzenia egzaminu w innym terminie,

C)  zakonczeniu egzaminu (jesli przebieg egzaminu do momentu przerwania
polaczenia pozwala Komisji ustali¢ jego oceng).

Przebieg egzaminu dyplomowego zapisywany jest w aplikacji OneDrive. Po zakonczeniu

egzaminu dyplomowego plik jest przenoszony na dysk lokalny pracownika

zapewniajacego wsparcie techniczne oraz usuwany z ushugi OneDrive. Plik na dysku

lokalnym przechowywany jest przez okres 3 miesi¢cy od daty egzaminu.



