
„Uczelnia najwyższej jakości – UP to the TOP” 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 HARMONOGRAM WSPARCIA – SZKOLENIA DLA KADRY ADMINISTRACYJNEJ 

LP. DATA 
DZIEŃ 

TYGODNIA 
NAZWA 

WSPARCIA 
GRUPA ZAJĘCIA/TEMAT GRUPA PROWADZĄCY GODZINA 

LICZBA 
GODZIN 

MIEJSCE SALA 

1 03.09.2019r. wtorek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom podstawowy GRUPA 1 Tomasz Żelichowski 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

2 03.09.2019r. wtorek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 

Ustawa 2.0: Formalno-prawne 
aspekty prowadzenia studiów i 

innych form kształcenia 
GRUPA 1 Aleksandra Jankowska 8:00-14:30 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

3 04.09.2019r. środa Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom podstawowy GRUPA 2 Tomasz Żelichowski 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

4 04.09.2019r. środa Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 

Ustawa 2.0: Formalno-prawne 
aspekty prowadzenia studiów i 

innych form kształcenia 
GRUPA 2 Aleksandra Jankowska 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

5 05.09.2019r. czwartek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom podstawowy GRUPA 3 Sławomir Jakóbczak 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

6 05.09.2019r. czwartek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
 Sprawy pracownicze w świetle 

USTAWY 2.0 
  Marek Balicki 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

7 06.09.2019r. piątek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 1 Tomasz Żelichowski 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

8 09.09.2019 poniedziałek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 1 Tomasz Żelichowski 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

9 10.09.2019 wtorek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 2 Sławomir Jakóbczak 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

Sala nr 413 N 
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KEN ul. 
Podchorążych 2 

10 11.09.2019 środa Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 2 Sławomir Jakóbczak 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

11 12.09.2019 czwartek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 3 Kamil Wawrzeńczyk 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

12 13.09.2019 piątek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 3 Kamil Wawrzeńczyk 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

13 16.09.2019 poniedziałek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 4 Sławomir Jakóbczak 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

14 17.09.2019 wtorek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 4 Sławomir Jakóbczak 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

15 18.09.2019 środa Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 5 Kamil Wawrzeńczyk 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

16 19.09.2019 czwartek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Excel - poziom 

średniozaawansowany 
GRUPA 5 Kamil Wawrzeńczyk 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

17 10.09.2019 wtorek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Kodeks Postępowania 

Administracyjnego 
GRUPA 1 Marcin Chałupka 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

18 11.09.2019 środa Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Kodeks Postępowania 

Administracyjnego 
GRUPA 1 Marcin Chałupka 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

19 12.09.2019 czwartek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 

Ustrój Uczelni, sprawy 
organizacyjne i nadzór w  

świetle USTAWY 2.0 
GRUPA 1 Aleksandra Jankowska 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

Sala nr 319 
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KEN ul. 
Podchorążych 2 

20 13.09.2019 piątek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 

Ustrój Uczelni, sprawy 
organizacyjne i nadzór w  

świetle USTAWY 2.0 
GRUPA 2 Aleksandra Jankowska 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

21 19.09.2019 czwartek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Obsługa klienta GRUPA 1 Marta Kostecka-Korbiel 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

22 20.09.2019 piątek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Obsługa klienta GRUPA 1 Marta Kostecka-Korbiel 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

23 23.09.2019 poniedziałek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
WORD GRUPA 1 Sławomir Jakóbczak 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

24 24.09.2019 wtorek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
WORD GRUPA 1 Sławomir Jakóbczak 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 413 N 

25 24.09.2019 wtorek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Obsługa klienta GRUPA 2 Marta Kostecka-Korbiel 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

26 25.09.2019 środa Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Obsługa klienta GRUPA 2 Marta Kostecka-Korbiel 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

27 26.09.2019 czwartek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Obsługa klienta GRUPA 3 Marta Kostecka-Korbiel 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

28 27.09.2019 piątek Szkolenie 
Kadra 

administracyjna 
Obsługa klienta GRUPA 3 Marta Kostecka-Korbiel 8:30-15:45 8 

Uniwersytet 
Pedagogiczny im. 

KEN ul. 
Podchorążych 2 

Sala nr 319 

 


