Wytyczne pisania prac dyplomowych w Instytucie Politologii Uniwersytetu
Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie.

Zgodnie z Regulaminem studiow Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie (§35-43) oraz ustaleniami Instytut Politologii przyjeto nastepujace
zasady w zakresie przygotowania prac dyplomowych oraz sposobu przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego:

I. Zasady ogodlne i wymogi merytoryczne.

1. Studenci przygotowuja prace dyplomowa pod Kierunkiem wybranych promotorow:
nauczycieli akademickich posiadajacych tytut naukowy profesora, lub stopien doktora
habilitowanego lub doktora.

2. Promotorzy wybierani sg przez studentéw w oparciu o profil prowadzonego
seminarium pod koniec roku akademickiego poprzedzajacego rozpoczecie
seminarium. O liczbie prowadzonych seminariow decyduje Dyrektor IP.

3. Promotor pracy dyplomowej, w ramach opieki nad praca, pomaga studentowi w
ustaleniu tematu pracy, problemu badawczego, problematyki, hipotez lub tez, planu
pracy i jej struktury, wskazuje metody badawcze oraz pomaga interpretowa¢ wyniki
badan.

4. W ramach seminarium licencjackiego (nie pozniej niz w grudniu) studenci przy
pomocy promotoréw zobowiazani sg do przedstawienia konspektu pracy dyplomowe;j
zawierajacego miedzy innymi: tytul pracy, problem badawczy, problematyke badan,
stosowne hipotezy lub tezy oraz metody badawcze i wiasciwg literaturg przedmiotu.
Na tej podstawie uzyskuja zaliczenie pierwszego semestru seminarium licencjackiego.

5. Problematyka pracy dyplomowej powinna by¢ zwigzang z kierunkiem studiéw oraz
zainteresowaniami naukowymi Autora.

6. Studenci uzyskuja zaliczenie z seminarium licencjackiego w drugim semestrze po
przyjeciu przez promotoréw pracy dyplomowe;.

7. Ostateczna wersja pracy dyplomowej sktadana jest u promotorow, w terminie nie
dhuzszym niz 31 maja. Wyjatkowo, w uzasadnionych losowo przypadkach, studenci
moga ztozy¢ prac¢ do 15 lipca. Sktadanie prac w pdzniejszym terminie odbywa si¢
zgodnie z wiasciwym regulaminem studidw przyjetym przez Senat Uniwersytetu
Pedagogicznego w Krakowie dostepnym na stronie internetowej Uczelni.

8. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie zaliczen oraz
zdanie wszystkich egzaminéw z przedmiotow objetych planem studiow, praktykami
zawodowymi oraz opracowanie pracy dyplomowej poprawnej merytorycznie i
formalnie, ocenianej pod wzgledem: uktadu 1 konstrukcji pracy, znajomosci literatury
przedmiotu, opracowania wynikow badan oraz zasadno$ci uogolnien i wnioskow,
strony graficznej 1 jezykowe;.

9. Praca dyplomowa powinna liczy¢ nie mniej niz 40 stron tekstu zasadniczego, tacznie
ze wstepem, ale z wylaczeniem bibliografii, anekséw, etc., posiada¢ wyrazne
wyodrgbnione cze$ci (wstgp, rozwiniecie: rozdzialy i podrozdziaty, zakonczenie,
bibliografi¢, ewentualnie aneksy i1 inne elementy). Pozadane jest, aby prowadzone
rozwazania byly oparte o szerokg 1 zr6znicowang literature przedmiotu.

10. Promotorzy zatwierdzaja dopuszczong do obrony prace dyplomowa adnotacja
zamieszczang na ostatniej stronie egzemplarza do archiwizacji, wpisujgc formule:
,prace przyjatem” i sktadajac podpis.

11. Na koncu pracy dyplomowej dyplomant zamieszcza o$wiadczenie o samodzielnym
przygotowaniu pracy dyplomowej i zachowaniu przepisow prawnych dotyczacych



ochrony wilasno$ci intelektualnej (wzory drukéw dostepne na stronie internetowej
Instytutu Politologii).

12. Ukonczona praca dyplomowa napisana zgodnie z Zarzadzeniem nr R-17/2008 Rektora
AP im. KEN z dnia 30 czerwca 2008 r. poddawana jest procedurze antyplagiatowe;j.

Il. Egzamin dyplomowy i wymogi regulaminowe
Co najmniej 14 dni przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego studenci
sktadaja (rejestruja) prace dyplomowe w Dziekanacie, stosujac si¢ do przepiséw
zawartych w Zarzadzeniu Rektora nr R-17/2008 z dnia 30.06.2008 r.

2. Egzamin dyplomowy (odbywajacy si¢ w terminie nie dtuzszym niz trzy miesigce od
zlozenia pracy) zdawany jest przez studentow przed komisjag powolywang przez
Dziekana Wydziatu.

3. W skiad komisji, ktorej przynajmniej jeden z czlonké4w powinien legitymowac si¢
stopniem naukowym doktora habilitowanego, wchodza: przewodniczacy, promotor
pracy dyplomowej (licencjackiej) oraz recenzent.

4. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, w trakcie Ktoérego studenci powinni
zaprezentowa¢ wiedze z zakresu przedmiotow podstawowych 1 kierunkowych,
uzupelniong zagadnieniami odnoszacymi si¢ do problematyki pracy oraz tych
dyscyplin naukowych, ktére byly pomocne w przygotowaniu pracy dyplomowej
(licencjackiej).

5. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym teczka osobowa
dyplomanta sktada jest w Sekretariacie Instytutu Politologii celem wprowadzenia
wymaganych danych do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych.

6. Wytyczne dotyczace rejestracji pracy dyplomowej znajdujg si¢ na stronie internetowej
Instytutu Politologii w zaktadce ,,Studia” — ,,Rejestracja pracy dyplomowe;j”.

I11. Zasady edytorskie
1. Uklad pracy:

- Strona tytulowa powinna zawierac:

-nazwe uczelni (duze litery, czcionka Times New Roman, 16 pkt, pogrubiona)

- nazwe wydziatu, (duze litery, czcionka Times New Roman, 14 pkt., pogrubiona)

- nazwg instytutu, (duze litery, czcionka Times New Roman, 14 pkt., pogrubiona)

- wyjustowane do prawej informacje o: kierunku studiow, rodzaju studiow
(stacjonarne/niestacjonarne), (czcionka Times New Roman, 12 pkt., pogrubiona)

- imi¢ 1 nazwisko autora pracy (czcionka Times New Roman, 16 pkt., pogrubiona)

-tytul pracy dyplomowej w srodkowej czesci strony tytutowej (czcionka Times New Roman,
kursywa, 18-20 pkt., pogrubiona)

-imi¢ i nazwisko promotora (czcionka Times New Roman, 16 pkt., pogrubiona)

-napis: ,,Krakow” oraz rok ztozenia i obrony pracy licencjackiej (czcionka Times New
Roman, kursywa, 14 pkt., pogrubiona)

- spis tresci

- wykaz skrotow

- wstep (nalezy w nim zaprezentowac tlo badanego problemu, wskaza¢ przyczyny podjecia
badan nad opisywanym problemem, okres$li¢ cel i1 problematyke pracy, opisaé metody
badawcze, a takze zamies$ci¢ informacje dotyczace podstaw zrodtowych oraz zawartosci
poszczegolnych rozdziatdw).



- tekst zasadniczy pracy, podzielony na rozdziaty, podrozdziaty inne czeSci
- zakonczenie/wnioski (nalezy sformutowa¢ wnioski wynikajace z analiz
przeprowadzonych w kolejnych rozdziatach, w tym odpowiedzie¢ na postawiony we
wstepie problem badawczy.
- aneksy (jezeli sg)
- wykaz cytowanej literatury z wyodrebnionymi odpowiednio cze$ciami i
uporzadkowany alfabetycznie, przygotowany wedle ponizszego wzoru:
Ksigzki:
- Nazwisko i imi¢ autora (autoréow), tytut ksiazki (kursywq), wydawnictwo, miejsce i
rok wydania
Ksiazki pod redakcja:
- autorzy, tytul artykulu naukowego (w cudzystowie), [w:] redaktorzy pracy zbiorowe;j
(red.), tytut pracy zbiorowej (kursywg), wydawnictwo, miejsce i rok wydania
Materiaty konferencyjne:
- autorzy, tytut referatu, nazwa konferencji lub materiatow konferencyjnych, miejsce
konferencji, jej data: miesigc oraz rok
Artykuty prasowe
- autorzy, tytut publikacji (prasowej, popularnonaukowej), nazwa czasopisma/gazety,
numer i rok wydania
Strony internetowe:
- www. (data $ciaggnigcia informacji)
- spis tabel (jezeli sa)
- spis map (jezeli sg)
- spis rysunkow/fotografii/ilustracji (jezeli s3)

2. Tekst pracy powinien spelnia¢ nastepujace wymogi:

- obowigzkowg czcionka jest Times New Roman
- tytul rozdzialu (pogrubiona, 14 pkt.) pojedyncza interlinia.

Tekst wlasciwy, pisany w edytorze Word na stronie formatu A4. Czcionka: 12 pkt., odstep
miedzy wierszami 1,5. Wcigcie akapitowe — 7 mm (klawisz tabulator). Marginesy: gorny 1
dolny — 2,5 cm, lewy 3 cm, prawy 2 cm . Rysunki, mapy i fotografie musza by¢ wyrazne oraz
miesci¢ sie na stronie A4. Tabele rowniez, chociaz w wyjatkowych sytuacjach, ze wzgledu na
rozmiar mozliwe jest umieszczenie pojedynczej tabeli na wigce] niz jedne] stronie A4.
Numeracja stron: do prawej, bez numerowania strony tytutowej. Tekst powinien by¢
wyjustowany obustronnie (funkcja: Ctrl+]J). Tytuly ewentualnych podrozdzialéw piszemy
pogrubiong czcionka 12 pkt.



